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НАКАЗ
05.012015                                                                                                                  №3
Про визначення особи, відповідальної за організацію роботи, пов’язаної із захистом персональних даних при їх обробці в гімназії

На виконання Закону України «Про захист персональних даних», наказу управління освіти адміністрації Червонозаводського району Харківської міської ради від 05.01.2015 №7 «Про визначення осіб, відповідальних за організацію роботи, пов’язаної із захистом персональних даних при їх обробці в управлінні освіти» та з метою організації роботи щодо захисту персональних даних громадян при їх обробці в гімназії

НАКАЗУЮ:

1. Визначити Уварову Інну Олександрівну, заступника директора з навчально-виховної роботи, відповідальною особою, на яку покладено обов'язок організовувати роботу, пов'язану із захистом персональних даних при їх обробці.

Постійно

2. Визначити відповідальною за захист персональних даних, що використовуються при роботі з кадровими документами, секретаря-друкарку Пилипенко Н.М.

Постійно
3. Визначити відповідальним за захист персональних даних, що використовуються під час обліку дітей  шкільного віку, заступника директора з навчально-виховної роботи Колесник О.Б.
Постійно
4. Затвердити перелік баз персональних даних, володільцем яких є гімназія (додаток).

5. Відповідальним за організацію роботи, пов’язаної із захистом персональних даних при їх обробці в гімназії, керівникам усіх структурних підрозділів навчального закладу не допускати розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які їм були довірені або які стали відомі у зв’язку з виконанням посадових або службових обов’язків.

Постійно 
6. Відповідальним за організацію роботи, пов’язаної із захистом персональних даних при їх обробці:
6.1. Забезпечити використання інформації про персональні дані фізичних осіб лише за згодою їх власників, не допускати доступу сторонніх осіб, що може призвести до розголошення або втрати інформації, обробку, зберігання та використання у відповідності до чинного законодавства.
Постійно 
6.2. Отримувати письмову згоду кожного суб'єкта персональних даних щодо надання дозволу на їх обробку, повідомивши його про мету збору цих даних та їх обробки, його права  у зв'язку з включенням інформації про нього до бази персональних даних, та осіб, яким ці дані передаються.
Постійно 
7. Лаборанту гімназії Самотою Є.В. розмістити даний наказ на сайті гімназії.

До 15.01.2015

8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор Харківської гімназії №12 



Л.А. Калмичкова
Уварова І.О.
З наказом ознайомлені:

Уварова І.О.



Алієва Т.П.
Слінько Л.А.



Сичова Н.М.
Оленіч Ок.З.



Ткаченко Т.М.
Колесник О.Б.



Нєєлова Г.С.

Лещенко О.М.



Висторобець І.В.
Оленіч Ол.З.



Козаченко С.В.


Ярошенко І.Є.



Дзюба І.О.

Гай І.А.




Буцикіна Т.С.

Жаркова Н.О.



Попова І.В.
Петрик Н.М.



Лещенко О.М.
Смірнова Л.В.



Бахметьєва Н.В.

Петрікіна С.О.



Миргород М.Є.
Гнатченко Т.О.



Євтушенко І.В.
Шаповал О.С.



Зінченко А.Л.
Шаповал І.М.



Огнений Л.Г.


Веприцький М.Ю.


Александрова О.Є.





Нелєпа З.В.




Шульга О.І.




Стрілець С.І.



Даньшина С.В.
Борисенко Н.В.                                  Арутюнова О.О.
Свячена С.М



Пилипенко Н.М.
Любічева К.М.





Пивоварова Л.І. 




Овчинникова Л.П.




Походенко Ю.Ю.

Долотцева В.В.

Подрезенко В.В.

Чаговець М.О.
Пристюк Н.П.

Кириченко А.М.

Шморгун Т.М.

Бондаренко О.М.

Самотой Є.В.
Субота Е.О.                              

Овечкіна Т.В.

Півнева Т.В.
Підпала Л.Ф.
Колеснікова Я.М.

Толоконнікова М.В.                    

Надточий М.В.

Лукаш О.І.

Мітіус В.І.
Ребров В.В.
Додаток
До наказу Харківської гімназії №12

Харківської міської ради

Харківської області 

Від 05.01.2015 № 3
Перелік баз персональних даних, володільцем яких є гімназія
	№ за/п
	Назва бази персональних даних
	Відповідальні

	1.
	Облік дітей  шкільного віку
	Колесник О.Б.

	2.
	Картотека персональних даних «Кадрова документація»
	Пилипенко Н.М.

	3.
	Персональних данних при їх обробці
	Уварова І.О.


